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Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Personel Maas ve Odemeleri
Is Akis Semasi

islem / is Alagt Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Maas Odemeleri Is Akis

Siireci Maas Mutemedi

Ilgili ay maas 6demesi igin her tiirlii
kesinti ve maas degisikligi (Terfi - Ise
Baglama/Ayrilma — Ogrenim
Degerlendirilmesi, Nafaka, Icra, BES.
vb.) KBS maas bilgi girisi alanindan
veri girisi yapilir.

Kesinti evraklari,
Maas degisikligine konu
evraklar.

A

Maas Mutemedi,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Maas bilgilerinde (varsa)
degisikliklerin yapilmasi

Personel maas bilgileri Kamu Harcama
ve Muhasebe Bilisim Sisteminde maag
mutemedince giincellenir ve
gerceklestirme gorevlisi tarafindan
maas degisiklik formu onaylanir.

Maas degisiklik formu

\ 4

Maasin hesaplatilmasi

Maas Mutemedi

Hay1r

Maas Mutemedi tarafindan her aym 1’
ile 10’ u arasinda biitiin veri girigleri
tamamlandiktan sonra KBS iizerinden
maas hesaplatilir ve sirasi ile Maas
Mutemedi, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan sistem
tizerinden onaylanir. En son Harcama
Yetkilisi tarafindan onaylanan Maas
(Odeme Emri Belgesi Muhasebe
Birimine sistem {izerinden gonderilir.
Maas mutemedince maas belgelerinin
¢iktilart alinir.

Maas ¢iktilart

Maas
¢iktilar:

uygun mu?

Maas Mutemedi,
Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

1A

Maas ¢iktilar sirasi ile maas mutemedi,
gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan (Islak imzal1)
onaylanir ya da gerekli goriilen
degisikliklerin yapilmasi i¢in maas
mutemedine geri gonderilir.

Maas ciktilar

Islak imzal1 belgelerden olusan maas
dosyast; Strateji Gelistirme Daire

. Baskanligina maas mutemedince teslim . .
Maas dosyasinin teslim edilmesi |« Maas Mutemedi ﬁsi$ kar§11g1g1nda v:rilir. Teslim edilen Maag dosyast teslim fisi
evraklarin birer niishasi birimde
dosyalanir.
\ 4 Maagslar Kamu Harcama ve Muhasebe
Maasin ilgili bankaya aktarilmasi SGDB Bilisirjt? Sist.err.]i iizerin.den ilgili bankaya
Strateji Gelistirme Daire Baskanhiginca
aktarilir.
v Maas Odemesi Yapildiktan sonra (Aymn
. . 15’1 ) Emekli kesenegi bilgileri KBS
Emekli keseneklerinin SGK’ya . Emsan Veri alanindan alinir ve Kesenek .
Maas Mutemedi e . N S Emekli kesenek formlart
aktarilmasi Bilgi sistemine tizerinden ayin 25’ ine
kadar Sosyal Giivenlik Kurumuna
bildirilir.
. Sosyal Giivenlik Kurumu sisteminden
Emekli kesenek formlarinin alinan emekli kesenek formlari Strateji .
teslim edilmesi Maas Mutemedi Gelistirme Daire Baskanligina maas Emekli kesenek formlar:

mutemedince teslim fisi karsilig1 verilir.

teslim fisi

MEVZUAT: Devlet Memurlari Kanunu, Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu




